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Špecialistka na verejné obstarávanie s magisterským 
vzdelaním v odbore právo a viac ako 12-ročnou praxou v 
riadení procesov, zmluvnej agendy a verejného obstarávania. 
Mám rozsiahle praktické skúsenosti s prípravou, 
kompletizáciou a kontrolou dokumentácie do verejných 
súťaží, participáciou na projektoch a registratúrou. Taktiež 
mám skúsenosti s riadením a udržiavaním Integrovaného 
manažérskeho systému. Disponuje silným analytickým a 
právnym myslením, precíznosťou a vysokým stupňom 
profesionality.

behunova.romana@gmail.com

+421911372129

www.romanabehunova.sk, Bratislava, 
Slovenská republika

ZNALOSTI

Microsoft Word
Pokročilý

Microsoft Excel
Mierne pokročilý

Microsoft Outlook Express
Mierne pokročilý

Microsoft SharePoint
Mierne pokročilý

Správa dátových schránok
Mierne pokročilý

JAZYKY

Anglický jazyk
Stredne pokročilý (B2)

Český jazyk
Mierne pokročilý (B1)

Slovenský jazyk
Expert (C2)

VODIČSKÝ PREUKAZ

B

PRACOVNÉ SKÚSENOSTI

PUBLIC PROCUREMENT AND QUALITY ASSURANCE SPECIALIST
SKYTOLL, A. S. / BRATISLAVA, SLOVENSKÁ REPUBLIKA / JANUÁR 2025 - JÚL 2026

Verejné obstarávanie a projektová agenda: Príprava, kompletizácia a 
zabezpečenie všetkých podkladov a dokumentácie súvisiacich s účasťou 
spoločnosti vo verejných obstarávaniach.
Kontrola podmienok a zadaní: Dôkladná kontrola úplnosti a formálnej 
správnosti doručovaných podkladov v porovnaní so súťažnými podkladmi a 
požiadavkami zadania.
Koordinácia a komunikácia v rámci projektov: Aktívna komunikácia s 
projektovými manažérmi a partnermi, dohľad nad dodržiavaním časových 
harmonogramov, pravidelná účasť na rokovaniach pracovných skupín a 
kontrolných dní, člen projektového tímu.
Zmluvná dokumentácia a dodatky: Správa a bezpečná archivácia zmluvnej 
dokumentácie, súčinnosť pri zmenových konaniach, vypracovanie a 
doručovanie dodatkov k zmluvám, príprava preberacích a akceptačných 
protokolov a koordinácia ich schvaľovania.
Správa registratúry a dátové schránky: Komplexná správa registratúrneho 
strediska a dátových schránok spoločnosti v súlade so zákonom o archívoch a 
registratúrach, kontrola a uzatváranie registratúrnych denníkov, tvorba 
registratúrneho poriadku, · príprava vyraďovacieho konania a komunikácia so 
štátnym archívom.
Riadenie procesnej výkonnosti a štandardov (IMS): Riadenie a udržiavanie 
Integrovaného manažérskeho systému (ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001, ISO 
27001, ISO 22301 a ISO 37001); sledovanie plnenia požiadaviek noriem, príprava 
kompletnej dokumentácie IMS.
Interné audity a nápravné opatrenia: Výkon interných auditov, analýza 
procesných zistení, koordinácia zamestnancov a podkladov pri externých, 
dozorných a recertifikačných auditoch IMS.
Kľúčové projekty: Vybudovanie Elektronického mýtneho systému a 
poskytovanie Služieb technickej podpory (NDS, a.s.), Mýtne služby (NDS, a.s.).

QUALITY ASSURANCE COORDINATOR
SKYTOLL, A. S. / BRATISLAVA, SLOVENSKÁ REPUBLIKA / JÚL 2017 - JANUÁR 2025

Verejné obstarávanie a projektová agenda: Zabezpečovanie a kontrola 
kompletnej podkladovej dokumentácie súvisiacej s účasťou spoločnosti vo 
verejných obstarávaniach.
Zmluvná dokumentácia a dodatky: Zabezpečenie ukladania zmluvných 
dokumentov, participácia na zmenových konaniach, spracovanie preberacích 
protokolov a koordinácia ich schvaľovania.
Procesná dokumentácia a interné predpisy: Tvorba, štandardizácia a 
aktualizácia vnútorných smerníc, šablón a formulárov za účelom zosúladenia s 
procesnými požiadavkami a legislatívou.
Správa registratúry a dátové schránky: Komplexná správa registratúrneho 
strediska a dátových schránok spoločnosti v súlade so zákonom o archívoch a 
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registratúrach, kontrola a uzatváranie registratúrnych denníkov, tvorba 
registratúrneho poriadku, · príprava vyraďovacieho konania a komunikácia so 
štátnym archívom.
Riadenie procesnej výkonnosti a štandardov (IMS): Riadenie a udržiavanie 
Integrovaného manažérskeho systému (ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001, ISO 
27001, ISO/IEC 20000-1 a ISO 37001); sledovanie plnenia požiadaviek noriem, 
príprava kompletnej dokumentácie IMS.
Interné audity a nápravné opatrenia: Výkon interných auditov, analýza 
procesných zistení, koordinácia zamestnancov a podkladov pri externých, 
dozorných a recertifikačných auditoch IMS.
Participácia na strategických projektoch: Zriadenie a prevádzkovanie systému 
elektronickej diaľničnej známky (DARS d.d., Slovinsko), Systém elektronického 
mýta (ŘSD ČR, Česká republika), Služba výberu a evidencie úhrady diaľničných 
známok (NDS, a.s.).

QUALITY ASSURANCE REFERENT
SKYTOLL, A. S. / BRATISLAVA, SLOVENSKÁ REPUBLIKA / MÁJ 2014 - JÚL 2017

Verejné obstarávanie a projektová agenda: Zhromažďovanie podkladov pre 
verejné obstarávania, kontrola úplnosti dokumentov a spolupráca s 
projektovým tímom.
Dokumentačná kontrola a správa evidencie: Zodpovednosť za riadenú 
distribúciu a archiváciu interných predpisov, sprievodných listov a zmluvných 
záznamov.
Správa registratúry a dátové schránky: Komplexná správa registratúrneho 
strediska a dátových schránok spoločnosti v súlade so zákonom o archívoch a 
registratúrach, kontrola a uzatváranie registratúrnych denníkov, tvorba 
registratúrneho poriadku, · príprava vyraďovacieho konania a komunikácia so 
štátnym archívom.
Správa internej riadiacej dokumentácie: Tvorba a správa procesných 
formulárov, šablón a smerníc; evidencia a dohľad nad správnosťou 
registratúrnych záznamov.
Riadenie procesnej výkonnosti a štandardov (IMS): Riadenie a udržiavanie IMS 
v súlade s ISO štandardmi (ISO 9001, ISO 14001 ); sledovanie plnenia 
požiadaviek noriem, príprava kompletnej dokumentácie IMS.
Interné audity a nápravné opatrenia: Výkon interných auditov, analýza 
procesných zistení, koordinácia zamestnancov a podkladov pri externých, 
dozorných a recertifikačných auditoch IMS.
Participácia na strategických projektoch: Komplexná služba elektronického 
výberu mýta (NDS, a.s.), Komplexný informačný systém (SPP-distribúcia, a.s.).

ASISTENTKA KONATEĽA A PREDSTAVITEĽ VEDENIA PRE KVALITU A 
ENVIRONMENT
RCTT, S.R.O. / BRATISLAVA, SLOVENSKÁ REPUBLIKA / JÚL 2011 - DECEMBER 2013

Právna a zmluvná podpora: Príprava podkladov na podpis zmlúv, formálna a 
vecná verifikácia zmluvných náležitostí, evidencia a archivácia interných 
dokumentov.
Komunikácia s verejnými inštitúciami: Oficiálna korešpondencia a styk s 
úradmi (daňový úrad, ÚPSVaR, Sociálna poisťovňa).
Priemyselná bezpečnosť a interné audity: Príprava podkladov, riadenie a 
evidencia dokumentov pre priemyselnú bezpečnosť, vedenie interných 
auditov procesov.
Výkon funkcie predstaviteľa vedenia pre kvalitu: Zodpovednosť za zavedenie, 
udržiavanie a zlepšovanie systémov manažérstva kvality a environmentu v 
zmysle ISO 9001 a ISO 14001.
Interné audity a nápravné opatrenia: Samostatné vykonávanie interných 
auditov, reporting zistení vedeniu spoločnosti a aktívna účasť na externých 
auditoch.

VZDELANIE

PRÁVNICKÁ FAKULTA
Právo



Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici / Banská Bystrica, Slovenská republika / 
September 2006 - Máj 2011

GYMNÁZIUM SV. ANDREJA, RUŽOMBEROK
Všeobecnévzdelanie
Ružomberok, Slovenská republika / September 2001 - Jún 2005

KURZ ALEBO CERTIFIKÁT

INTERNÝ AUDÍTOR SYSTÉMU MANAŽÉRSTVA PROTI ÚPLATKÁRSTVU PODĽA 
NORMY EN ISO 37001:2025
CERTICOM s.r.o. / Máj 2026 - Máj 2026

INTERNÝ AUDÍTOR INTEGROVANÉHO SYSTÉMU MANAŽÉRSTVA (ISO 9001, 
ISO 14001 A ISO 45001)
CERTICOM s.r.o. / Máj 2026 - Máj 2026

ŠKOLENIE PROJECT MANAGEMENT FUNDAMENTALS
Next level consulting / Marec 2026 - Marec 2026

NOVELA ZÁKONA O ARCHÍVOCH A REGISTRATÚRACH S ÚČINNOSŤOU OD 
15.10.2025 A SPRÁVA TRANSFORMOVANÝCH DOKUMENTOV
EDOS-PEM / Október 2025 - Október 2025

GOOGLE AI PROFESSIONAL CERTIFICATE
Google / August 2026 - August 2026


