MGR. ROMANA
BEHUNOVA

Specialistka na verejné obstaravanie s magisterskym

vzdelanim v odbore pravo a viac ako 12-ro¢nou praxou v
riadeni procesov, zmluvnej agendy a verejného obstaravania.
Mam rozsiahle praktické skusenosti s pripravou,
kompletizaciou a kontrolou dokumentacie do verejnych
sUtazi, participaciou na projektoch a registratlrou. Taktiez
mam skulsenosti s riadenim a udrziavanim Integrovaného
manazérskeho systému. Disponuje silnym analytickym a
pravnym myslenim, preciznostou a vysokym stupriom

profesionality.

ZNALOSTI

Microsoft Word
Pokrocily

Microsoft Excel
Mierne pokrocily

Microsoft Outlook Express
Mierne pokrocily

Microsoft SharePoint
Mierne pokrocily

Sprava datovych schranok
Mierne pokrocily

JAZYKY

Anglicky jazyk
Stredne pokrocily (B2)
Cesky jazyk

Mierne pokrocily (B1)

Slovensky jazyk
Expert (C2)

VODIESKY PREUKAZ

behunova.romana@gmail.com

+421911372129

www.romanabehunova.sk, Bratislava,

Slovenska republika

PRACOVNE SKUSENOSTI

PUBLIC PROCUREMENT AND QUALITY ASSURANCE SPECIALIST
SKYTOLL, A. S./ BRATISLAVA, SLOVENSKA REPUBLIKA / JANUAR 2025 - JUL 2026

QUALITY ASSURANCE COORDINATOR

Verejné obstardvanie a projektova agenda: Priprava, kompletizacia a
zabezpecenie vsetkych podkladov a dokumentacie suvisiacich s Uc¢astou

spolo¢nosti vo verejnych obstaravaniach.

Kontrola podmienok a zadani: Dokladna kontrola Uplnosti a formalnej

spravnosti dorucovanych podkladov v porovnani so sutaznymi podkladmi a

poziadavkami zadania.

Koordinacia a komunikacia v ramci projektov: Aktivna komunikacia s
projektovymi manazérmi a partnermi, dohlad nad dodrziavanim casovych
harmonogramoyv, pravidelna Ucast na rokovaniach pracovnych skupin a

kontrolnych dni, ¢len projektového timu.

Zmluvna dokumentacia a dodatky: Sprava a bezpecna archivacia zmluvnej
dokumentacie, sicinnost pri zmenovych konaniach, vypracovanie a
dorucovanie dodatkov k zmluvam, priprava preberacich a akceptacnych

protokolov a koordinacia ich schvalovania.

Sprava registratlry a datové schranky: Komplexna sprava registraturneho
strediska a datovych schranok spolo¢nosti v sulade so zakonom o archivoch a
registraturach, kontrola a uzatvaranie registratdrnych dennikov, tvorba
registratUrneho poriadku, - priprava vyradovacieho konania a komunikacia so

Statnym archivom.

Riadenie procesnej vykonnosti a standardov (IMS): Riadenie a udrziavanie
Integrovaného manazérskeho systému (ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001, ISO
27001, ISO 22301 a ISO 37001); sledovanie plnenia poziadaviek noriem, priprava

kompletnej dokumentacie IMS.

Interné audity a ndpravné opatrenia: Vykon internych auditov, analyza
procesnych zisteni, koordinacia zamestnancov a podkladov pri externych,
dozornych a recertifika¢nych auditoch IMS.

Klucové projekty: Vybudovanie Elektronického mytneho systému a

poskytovanie Sluzieb technickej podpory (NDS, a.s.), Mytne sluzby (NDS, a.s.).
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SKYTOLL, A. S./ BRATISLAVA, SLOVENSKA REPUBLIKA /JUL 2017 - JANUAR 2025

Verejné obstaravanie a projektova agenda: Zabezpecovanie a kontrola
kompletnej podkladovej dokumentacie suvisiacej s Ucastou spolo¢nosti vo

verejnych obstaravaniach.

Zmluvna dokumentdcia a dodatky: Zabezpecenie ukladania zmluvnych
dokumentov, participacia na zmenovych konaniach, spracovanie preberacich

protokolov a koordinacia ich schvalovania.

Procesnd dokumentdcia a interné predpisy: Tvorba, standardizacia a
aktualizacia vnutornych smernic, Sablén a formularov za U¢elom zosuladenia s

procesnymi poziadavkami a legislativou.

Sprava registratury a datové schranky: Komplexna sprava registraturneho
strediska a datovych schranok spolo¢nosti v sulade so zakonom o archivoch a
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registratlUrach, kontrola a uzatvaranie registratdrnych dennikov, tvorba
registraturneho poriadku, - priprava vyradovacieho konania a komunikacia so
statnym archivom.

¢ Riadenie procesnej vykonnosti a Standardov (IMS): Riadenie a udrziavanie
Integrovaného manazérskeho systému (ISO 9001, ISO 14001, ISO 45001, ISO
27001, ISO/IEC 20000-1 a ISO 37001); sledovanie plnenia poziadaviek noriem,
priprava kompletnej dokumentacie IMS.

¢ Interné audity a napravné opatrenia: Vykon internych auditov, analyza
procesnych zisteni, koordinacia zamestnancov a podkladov pri externych,
dozornych a recertifikacnych auditoch IMS.

e Participacia na strategickych projektoch: Zriadenie a prevadzkovanie systému
elektronickej dialni¢nej znamky (DARS d.d., Slovinsko), Systém elektronického
myta (RSD CR, Ceska republika), SluZba vyberu a evidencie Uhrady dialni¢nych
znamok (NDS, a.s.).

QUALITY ASSURANCE REFERENT
SKYTOLL, A. S./ BRATISLAVA, SLOVENSKA REPUBLIKA / MAJ 2014 - JUL 2017

¢ Verejné obstardvanie a projektova agenda: Zhromazdovanie podkladov pre
verejné obstaravania, kontrola Uplnosti dokumentov a spolupraca s
projektovym timom.

¢ Dokumentacna kontrola a sprava evidencie: Zodpovednost za riadenu
distribuciu a archivaciu internych predpisov, sprievodnych listov a zmluvnych
zaznamov.

e Sprava registratlry a datové schranky: Komplexna sprava registratirneho
strediska a datovych schranok spolo¢nosti v sulade so zakonom o archivoch a
registraturach, kontrola a uzatvaranie registratdrnych dennikov, tvorba
registratUrneho poriadku, - priprava vyradovacieho konania a komunikacia so
Statnym archivom.

e Sprava internej riadiacej dokumentacie: Tvorba a sprava procesnych
formularov, Sablén a smernic; evidencia a dohlad nad spravnostou
registraturnych zaznamov.

¢ Riadenie procesnej vykonnosti a Standardov (IMS): Riadenie a udrziavanie IMS
v sUlade s ISO standardmi (ISO 9001, ISO 14001 ); sledovanie plnenia
poziadaviek noriem, priprava kompletnej dokumentacie IMS.

¢ Interné audity a napravné opatrenia: Vykon internych auditov, analyza
procesnych zisteni, koordinacia zamestnancov a podkladov pri externych,
dozornych a recertifikacnych auditoch IMS.

e Participacia na strategickych projektoch: Komplexna sluzba elektronického
vyberu myta (NDS, a.s.), Komplexny informacny systém (SPP-distribdcia, a.s.).

ASISTENTKA KONATELA A PREDSTAVITEL VEDENIA PRE KVALITU A
ENVIRONMENT
RCTT, S.R.O./ BRATISLAVA, SLOVENSKA REPUBLIKA /JUL 2011 - DECEMBER 2013

e Pravna a zmluvna podpora: Priprava podkladov na podpis zmldy, formalna a
vecna verifikacia zmluvnych nalezZitosti, evidencia a archivacia internych
dokumentov.

o Komunikacia s verejnymi instituciami: Oficidlna koreSpondencia a styk s
Gradmi (dafovy Urad, UPSVaR, Socialna poistovia).

e Priemyselna bezpecnost a interné audity: Priprava podkladoy, riadenie a
evidencia dokumentov pre priemyselnu bezpecnost, vedenie internych
auditov procesov.

¢ Vykon funkcie predstavitela vedenia pre kvalitu: Zodpovednost za zavedenie,
udrziavanie a zlepSovanie systémov manazérstva kvality a environmentu v
zmysle I1ISO 9001 a ISO 14001.

¢ Interné audity a ndpravné opatrenia: Samostatné vykonavanie internych
auditov, reporting zisteni vedeniu spolo¢nosti a aktivna Ucast na externych
auditoch.

VZDELANIE

PRAVNICKA FAKULTA
Pravo



Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici / Banska Bystrica, Slovenska republika /
September 2006 - Maj 2011

GYMNAZIUM SV. ANDREJA, RUZOMBEROK
VSeobecnévzdelanie
Ruzomberok, Slovenska republika / September 2001 - Jun 2005

KURZ ALEBO CERTIFIKAT

INTERNY AUDITOR SYSTEMU MANAZERSTVA PROTI UPLATKARSTVU PODLA
NORMY EN ISO 37001:2025
CERTICOM s.r.o./ Maj 2026 - Maj 2026

INTERNY AUDITOR INTEGROVANEHO SYSTEMU MANAZERSTVA (ISO 92001,
ISO 14001 A I1SO 45001)
CERTICOM s.r.0./ M&j 2026 - M3aj 2026

SKOLENIE PROJECT MANAGEMENT FUNDAMENTALS
Next level consulting / Marec 2026 - Marec 2026

NOVELA ZAKONA O ARCHIiVOCH A REGISTRATURACH S UCINNOSTOU OD
15.10.2025 A SPRAVA TRANSFORMOVANYCH DOKUMENTOV
EDOS-PEM / Oktdber 2025 - Oktober 2025

GOOGLE Al PROFESSIONAL CERTIFICATE
Google / August 2026 - August 2026



